
□サークルスクエア入力

日付 金額
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合計
領収書貼りつけ欄
※領収書を貼りつけてください。上記の記入は不要。
※Ａ４サイズの領収書などは貼らないでください。
※この貼りつけ欄が足りない場合は裏目に貼りつける。
※請求書・納品書は貼りつけないでください。　必ず領収書をもらうこと。
※公式記録員報酬・旅費交通費は、受け取った方の領収書を書いてください。

領収書の内容確認
□　 日付
□　 金額はちゃんと書いてあるか。　漢字・訂正NG
□　 支払った先の名前・住所はあるか。

会計処理欄 サイン又は印鑑
□出納帳転記　　　/ □サークルスクエア入力
□立替精算　□前受金精算

出金伝票（関西大会・交流戦・その他）
平成　　　　年　　　月　　　日

担当者名

支払先 摘要

上記金額を会計より受領しました。　平成　　年　　月　　日


